JU ZAVOD ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU ZAPOSLENIKA MUP-a
KANTONA SARAJEVO

UL. Alije Isakovi¢a broj 3, Sarajevo

https.://zavodmupaks.ba/

Na osnovu ¢lana 20a. Zakona o radu (,,Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 26/16 i 89/18), ¢lana
3., 6.1 7. Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru na teritoriji Kantona
Sarajevo(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 19/21 i 10/22), Saglasnosti Vlade Kantona
Sarajevo broj 10-30-44268/21 od 15.12.2021.godine i &lanom 13. stav 2. Pravilnika o radu,
unutrasnjoj organizaciji, sistematizaciji radnih mjesta i placama radnika, Odluke o potrebi prijema
radnika u radni odnos na odredeno vrijeme broj:10-598-01/22 od 17.03.2022. godine. objavljujem

JAVNI OGLAS
za prijem u radni odnos na odredeno vrijeme do 1 (jedne) godine

I Objavljuje se Javni oglas za prijem u radni odnos do jedne godine (]2 mjeseci) na odredeno vrijeme
u Javnoj ustanovi Zavod za zdravstvenu zastitu zaposlenika MUP-a Kantona Sarajevo, i to:

1. Sekretar Zavoda, 1 izvrilac — na odredeno vrijeme

Opéi uslovi:

¢ Da je drzavljanin/ka Bosne i Hercegovine —dokaz Uvjerenje o drzavljanstvu;

* Da je punoljetan/a-dokaz rodni list;

¢ Daima opéu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova i radnih zadataka radnog mjesta na
koje se prima- dokaz ljekarsko uvjerenje (samo kandidati koji budu izabrani).

Posebni uslovi:

® VSS (VII stepen struéne spreme)/ 240 ECTS bodova, Pravni fakultet
* Najmanje jedna godina radnog iskustva u struci
® Osposobljenost za korisni¢ki nivo rada na ra&unaru -

Opis poslova:

Pruza struénu pomo¢ organu rukovodenja i organu upravljanja, prati i tumaci zakone i druge
opste propise, radi na izradi opéih i pojedina&nih normativnih akata i ugovora, prati zakonitost
rada u Zavodu i ukazuje organu rukovodenja i upravljanja na nezakonitosti u radu, koordinira
rad sa odgovornim i ovlaStenim radnicima Zavoda, vodi protokol prijema i otpreme poste,
prima telefonske pozive, arhivira po$tu i ostalu dokumentaciju, odgovara za pravilno vodenje
knjiga, rokove dostave i tajnost podataka, po potrebi vodi zapisnike sa sjednica Stru¢nog
vijeta Zavoda, imenovanih komisija i sli¢no, po potrebi i po nalogu direktora obavlja i druge
poslove u skladu sa svojom struénom spremom, stedenim znanjima i sloZenosti poslova koje
obavlja, za svoj rad odgovara Sefu organizacione jedinice i direktoru Zavoda.

Mjesto obavljanja rada i radno vrijeme:

- UL Alije Isakovica broj 3, Sarajevo;
- radno vrijeme 37,50 sati sedmi¢no

Osnovna plaéa: 1.484,26 KM



POTREBNI DOKUMENTI

Kandidati su obavezni svojeruéno potpisanu prijavu na Javni oglas dostaviti u zatvorenoj koverti, na
kojoj je jasno naznadeno ime i prezime, kao i adresa kandidata. Prijava na javni oglas treba sadrzavati
adresu. kontakt telefon, e-mail i kratku biografiju, te trazenu dokumentciju ( u originalu ili ovjereno)
kopiji) o ispunjavanju opéih i posebnih uslova, s tim da ovjerene kopije dokumenata nemaju
ograni¢en rok vazenja pod uslovom da ni dokumenti ije su kopije ovjerene nemaju naznacen
(preciziran) rok vaZenja. Svi kandidati, koji su promijenili prezime, obavezni su dostaviti dokaz o
istom, odnosno izvod iz matiéne knjige rodenih ili vjen¢anih.

Kandidati su duzni dostaviti

e Univerzitetsku diplomu (nostrifikovanu/priznatu diplomu, ukoliko fakultet nije zavrSen u BiH
ili je diploma ste¢ena u nekoj drugoj drzavi nakon 06.04.1992.godine), a ukoliko kandidat iz
odredenih razloga ne posjeduje univerzitetsku diplomu, moZe dostaviti uvjerenje o
diplomiranju, koje ne mozZe biti starije od jedne godine dana od dana sticanja trazene struéne
spreme

e Uvjerenje o drzavljanstvu ne starije od Sest (6) mjeseci od dana izdavanja od nadleznog
organa

s Izvod iz matiéne knjige rodenih;

¢ Uvjerenje/potvrda poslodavca o duZini radnog iskustva

e Dokaz o poznavanju rada na radunaru §to se dokazuje potvrdom ili uvjerenjem Skola ili drugih
institucija koje se bave obukom za rad na raCunaru ili ovjerenom kopijom indeksa o
poloZenom ispitu.

o CIPS-ova prijavu koja nije starija od datuma objavljivanja Javnog oglasa

Prioritet pri zaposljavanju

Priroitet u zapo§ljavanju ostvaruju branioci, i &lanovi njihovih porodica pod €im se podrazumijevaju
lica iz &lana 1. i 2. Zakona o dopunskim pravima boraca —branitelja Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo”, broj 18/21 — Novi pre¢iséeni tekst), bez obzira na godine Zivota dok su u
skladu sa propisima iz oblasti radnih odnosa sposobni za rad. Korisnici prava u smislu Uredbe o
jedinstvenim kriterijima i pravilima za zapo3ljavanje branilaca i Clanova njihovih porodica u
institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i opéinama u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo®, broj 37/20 i 27/21) su: &lanovi porodica $ehida/poginulih, umrlih i nestalih
branioca prvenstveno djeca, ratni vojni invalidi i njihova djeca, djeca umrlih ratnih vojnih invalida,
dobitnik ratnih priznanja i odlikovanja i njegova djeca i djeca porginulih, umrlih i nestalih dobitnika
ratnog priznanja i odlikovanja, branilac, demobilizirani branilac i njegova djeca, dobrovoljac i njegova
djeca, organizator otpora i njegova djeca, veteran i njegova djeca sa podrucja Kantona Sarajevo.
Korisnici prava po ovoj Uredbi su lica koja imaju prijavljeno prebivaliSte/boraviste u Kantonu
Sarajevo. Naprijed navedena lica imaju pravo na prvenstvo pri zaposljavanju, a na evidenciji su JU
.Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo® ili su zaposlena sa nizom stru¢nom spremom od one koju
posjeduju ili su zaposlena na odredeno vrijeme.

Radi ostvarivanja prava priotiteta pri zapo§ljavanju kandidaiti trebaju dostaviti:

- dokaz o statusu korisnika prava

- dokaz da su na evidenciji JU Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo — uvjerenje ne starije
od datuma objavljivanja ovog Javnog oglasa

- dokaz da su zaposleni na odredeno vrijeme — potvrda/uvjerenje poslodavca kojim se dokazuje
da je radni odnos zasnovan na odredeno vrijeme ne starija od datuma objavljivanja ovog
Javnog oglasa

- dokaz da je zaposlen sa nizom stru¢nom spremom od one koju posjeduju - potvrda
poslodavca sa obaveznim podatkom o stepenu struéne spreme s kojom je radnik zasnovao
radni odnos, ne starija od datuma objavljivanja ovog Javnog oglasa



Popis dokumentacije kojom se dokazuje status korisnika
u skladu sa Uredbom o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zaposljavanje branilaca i clanova
njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i op¢inama u Kantonu
Sarajevo (,.Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, br.37/20 1 27/21)

RB | Pripadnost branilackoj Naziv dokaza - dokumenta Organ koji ga izdaje
kategoriji
1. Clan porodice - uvjerenje o statusu djeteta Sehida - Opcinska sluzba za
Sehida/poginulog, poginulog, umrlog i nestalog branioca | boracko-invalidsku
umrlog i nestalog - rjeSenje o priznatom pravu na zastitu
branioca porodiénu invalidninu za suprugu
$ehida - poginulog, umrlog i nestalog | Grupa za pitanja
branioca evidencija iz oblasti
- Uvjerenje o uce$¢u u Oruzanim vojne obaveze prema
snagama za $ehida-poginulog, umrlog i | muestu prebivalista
nestalog branioca
2. Ratni vojni invalid Rjesenje o priznatom svojstvu ratnog Opcinska sluzba za
vojnog invalida boraéko-invalidsku
zaStitu
3. | Dobitnik ratnog Rjesenje o priznatom pravu na Opcinska sluzba za
priznanja i odlikovanja | mjeseno novéano primanje dobitniku | boratko-invalidsku
i priznanja zastitu
4, Demobilizirani branioci | Uvjerenje o u¢eséu u Oruzanim Grupa za pitanja
snagama evidencija iz oblasti
vojne obaveze prema
i mjestu prebivaliSta |
5. | Dijete: Uvjerenje o statusu djeteta ratnog a) i b) Opcinska sluzba
a) ratnog vojnog vojnog invalida za boracko-invalidsku
invalida Rjesenje o priznatom pravu ha: zastitu
b) dobitnika ratnog a) invalidninu ¢) Grupa za pitanja
priznanja i odlikovanja | b) mjese&ni nov¢ani dodatak evidencija iz oblasti
¢) demobiliziranog ¢) uvjerenje o uée$cu u Oruzanim vojne obaveze prema
borca snagama mjestu prebivalista
6. Supruge ratnih vojnih Uvjerenje o statusu supruge ratnog Opcinska sluzba za
invalida vojnog invalida bora¢ko-invalidsku
Rjedenje o priznatom pravu na: zastitu
a) invalidninu
b) mjeseéni novéani dodatak
¢) uvjerenje o uceséu u OruZanim
snagama
d) Dokaz o braénoj zajednici sa ratnim
B vojnim invalidom




Nacéin podnoSenja prijave:

Prijava na javni oglas dostavlja se u zatvorenoj koverti, sa naznakom: ,NE OTVARAIJ-PRIJAVA
NA JAVNI OGLAS ZA PRIJEM U RADNI ODNOS NA RADNO MIJESTO: SEKRETAR
ZAVODA"

Prijava na javni oglas dostavlja se preporuéeno putem poste ili li¢no na protokol na adresu

JU Zavod za zdravstvenu za§titu zaposlenika MUP-a Kantona Sarajevo.
ulica Alije Isakoviéa broj 3. 71000 Sarajevo.

Neblagovremene,nepotpisane, neuredne ili nepotpune prijave nece se uzeti u razmatranje.

Radna knjiZica/kopija, potvrda nadleznog PIO/MIO osiguranja o ostvarenom radnom stazu, ugovor o
radu/volontiranju/djelu ne mogu posluZiti kao relevantan dokaz o radnom iskustvu,

Uvjerenjem o Cinjenicama iz mati¢ne evidencije nadlezne institucije za penzijsko i invalidsko
osiguranje (listing), uz obavezno dostavljanje potvrde koja razjadnjava Sifre zanimanja iz uvjerenja
(listinga), moze se utvrditi da li je kandidat radio na poslovima za koje se trazi radno iskustvo i
koliko dugo, odnosno da li posjeduje traZeno radno iskustvo.

Uvjerenje o fizigkoj i psihickoj sposobnosti za vrSenje poslova navedenog radnog mjesta, izabrani
kandidati su duzni dostaviti po konaénosti Odluke o prijemu u radni odnos.

Komisija za provodenje javnog oglasa ¢e pismenim putem obavijestiti kandidate, koji ispunjavaju
uvjete, o terminu polaganja pismenog i usmenog ispita.

Termini polaganja usmenog i pismenog ispita biée objavljeni i na internet stranici JU Zavod za
zdraystvenu zastitu zaposlenika MUP-a Kantona Sarajevo https.://zavodmupaks.ba/

Javni oglas je otvoren 10 dana od dana objavljivanja na internet stranici JU Zavod za zdravstvenu
zaititu zaposlenika MUP-a Kantona Sarajevo i JU ,.Sluzbe za zapoSljavanje™ Kantona Sarajevo,
odnosno od dana objave obavijesti o javnom oglasu u Dnevnom listu ,,Oslobodenje™.

Dostav!jena dokumentacija nece se vracati kandidatima.
Poslovnik o radu Komisije objavit ¢e se na web stranici Zavoda.

U skladu sa &lanom 6. stav (2) Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru na
teritoriji Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj 19/21 i 10/2022) u Dnevnom
listu ,.Oslobodenje® objavljena je obavijest o javnom oglasu, a puni tekst javnog oglasa objavljen je
na internet stranici Javne ustanove ,.Sluzba za zapoiljavanje“ Kantona Sarajevo www.szks.ba i
internet stranici JU Zavod za zdravstvenu zaStitu zaposlenika MUP-a Kantona Sarajevo
https.://zavodmupaks.ba/.

Kandidat moZze kod poslodavca preuzeti pitanja i listu propisa i literature iz oblasti iz koje ce se
polagati usmeni i pismeni ispit. '

Pitanja, lista propisa i literatura iz oblasti iz koje ¢e se plagati pismeni i U,SIIJ_@B_J__{_S_P;LE, objavljena je na
web stranici poslodavca https.://zavodmupaks.ba/. RN
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Kontakt telefon osobe zaduzene za davanje dodatnih obavjest



